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Die Katholische Kirchengemeinde St. Michael, Wächter des Zabergäus, mit ihren ca. 4900 Katholiken und Sitz 

in Brackenheim sucht zum 01. Juli 2024 eine/n 

HAUPTBERUFLICHE:N KIRCHENPFLEGER:IN (m,w,d) 
für geschäftsführende Verwaltungstätigkeiten 

in Teilzeit mit 50% 
 

Ihre Tätigkeit: 
Sie betreuen die Kirchengemeinde und ihre Einrichtungen in finanziellen, personellen und 
verwaltungstechnischen Belangen. Zum Aufgabengebiet gehören insbesondere:  

 Mitwirkung bei der Erstellung des Haushalts- und Stellenplans, Abwicklung und Überwachung des 
Haushaltsplans, Abrechnung und Überwachung von Nebenkassen, Vorschüssen, Nebenkosten und 
Kostenersätzen 

 Anordnung von Kassenvorgängen 

 Personalführung für die Berufsgruppe der Mesner:innen, Hausmeister und Reinigungskräfte 

 Verwaltung der kirchlichen Liegenschaften mit Vorbereitung und Überwachung von Bau- und 
Instandhaltungsmaßnahmen 

 Verantwortung für den Arbeitsschutz und die Arbeitssicherheit in der Kirchengemeinde 

 Vorbereitung, Teilnahme und Nachbereitung von Sitzungen der kirchengemeindlichen Gremien 
(Abendtermine) 

 Unterstützung ehrenamtlicher Mandatsträger/innen 
 

Der/die Kirchenpfleger/in ist kraft Amtes Mitglied des Kirchengemeinderates mit beratender Stimme, vertritt die 
Kirchenpflege nach Außen und arbeitet eng mit dem Katholischen Verwaltungszentrum Heilbronn zusammen.  
 
Ihr Profil:  

 Ausbildung und Berufserfahrung in einem kaufmännischen- oder Verwaltungsberuf 

 Fachkenntnisse in den oben genannten Aufgabenbereichen 

 Flexibilität, Teamfähigkeit 

 Organisationsgeschick, Überzeugungs- und Durchsetzungsvermögen 

 Überdurchschnittliches Engagement und Belastbarkeit  

 Interesse für die Aufgaben der Katholischen Kirche 

 Die Zugehörigkeit zur Katholischen Kirche ist Voraussetzung 
 
Unser Angebot: 
Wir bieten ein vielfältiges und interessantes Aufgabenfeld und die im öffentlichen Dienst üblichen 
Sozialleistungen. Anstellung und Vergütung erfolgen nach der Arbeitsvertragsordnung der Diözese Rottenburg-
Stuttgart (AVO-DRS), vergleichbarer Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes der Länder (TV-L). Die Stelle ist nach 
Entgeltgruppe 8 bewertet. Die anstellende Kirchengemeinde ist Körperschaft des öffentlichen Rechts. 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis 28.03.2024 an die Katholische Kirchengemeinde St. 
Michael, Pfarrer Oliver Westerhold, Sattelmayerstraße 3, 74336 Brackenheim oder an 
oliver.westerhold@drs.de 
 
 
 

 

Verschaffen Sie sich gerne einen Überblick über unsere lebendige Gemeinde, unsere Werte und 
Überzeugungen und unseren sozialen Dienst und Auftrag: kath-kirche-zabergaeu.de 


